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ACTAN®
FECHA: 18 de febrero de 2023
HORA: 1:00 P.M.
LUGAR: Centro de Cuidado Transitorio Antonia Santos.

TEMA: BPM - recepcion de materia prima y kardex

ASISTENTES: Ver planilla de asistencia

ORDEN DEL DIA:

Saludo y Bienvenida.

Presentacion del tema.

Taller de diluciones de desinfectantes, unidades de volumen.
Exposicién de equipos

cierre

a bbb

DESARROLLO:

Se realiza capacitacién al personal operario del Servicio de alimentos, del Centro de cuidado
transitorio Antonia Santos; siendo la 1:30 P.M del dia 18 de febrero de 2023.

1. El profesional a cargo da la bienvenida a los colaboradores, se explica el objetivo de la
capacitacion para reforzar los concepto y procedimiento para el proceso de recepciéon
de materia prima , se verifican las condiciones minimas a tener en cuenta como son
la toma de temperatura a productos , carnicos , lacteos y alimentos frios, condiciones
de cantidad segun lo solicitado, fechas de vencimiento y lotes . se realiza ejercicio
para el registro de toda la materia prima procesada y no procesada que ingresa al
servicio de alimentos .
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2. Se realiza evaluacion inicial de concepto para conocer el nivel de conocimiento del

grupo frente al tema a desarrollar. Mediante dinamica de preguntas como son

- Como se establecen las cantidades de materia prima a recibir

- Que es una fecha de vencimiento y para que se verifica

- Que un lote de un producto y cual es su importancia

- Cual es el fin de registrar la materia prima recibida

3. Se realiza exposicién de objetivos y actividades a desarrollar durante la recepcién de
materia prima , partiendo de la solicitud para cada tipo de alimento, se presenta para
cada grupo de alimentos los controles a llevar a cabo en el momento de recepciéon como
son cantidad , calidad temperatura y fecha de vencimiento .

4. Para el cierre, el profesional Nutricionista refuerza el tema haciendo un resumen de todo
lo tratado, se abre espacio para retroalimentacion con el grupo. Se cierra la actividad,
agradeciendo la participacion de las operarias siendo las 2.30 p.m.

En constancia de lo anterior firman
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FECHA: FEBRERO 18 DE NOMBRE DE LA ACTIVIDAD: BPM RESPONSABLE:
2023 PROCESO DE RECEPCION DE Claudia Marcela

MATERIA PRIMA'Y Bonilla
DILIGENCIAMIENTO DE KARDEX
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Compromisos:

Compromisos Responsables Fecha de Ejecucidén
|

CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunién para el dia
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Nombres y Apellidos
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